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Kehtna valla ametiasutuste ametnike haridusele, tookogemusele, teadmistele ja
oskustele esitatavad néuded

Mairus kehtestatakse avaliku teenistuse seaduse § 14 1dike 3 alusel.

§ 1. Reguleerimisala

Maiirusega kehtestatakse Kehtna valla ametiasutuste ametnike (edaspidi: ametnike)
haridusele, tookogemusele, teadmistele ja oskustele esitatavad nduded, mis on vajalikud
teenistusiilesannete tditmiseks.

§ 2. Teenistusiilesannete tiitmiseks vajalikud nouded
Teenistusiilesannete tditmiseks vajalikud nduded ametnike haridusele, tookogemusele,
teadmistele ja oskustele sitestatakse ametniku ametijuhendis arvestades ametikoha eripéra.

§ 3. Nouded haridusele

(1) Ametnikul peab olema vihemalt keskharidus ja sellele lisanduv eri-, kutse- voi ametialane
ettevalmistus.

(2) Ametnik, kelle teenistusiilesannete tditmiseks vajalikud nduded on kehtestatud mdne muu
oigusaktiga, peab vastama nendele nduetele.

§ 4.Nouded teadmistele

(1) Ametnik peab tundma:

1) riigi pohikorda, kodanike pdhidigusi ja —vabadusi ning avaliku halduse organisatsioont;

2) pohjalikult kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivaid digusakte ja asjaajamiskorra
aluseid,;

3) pohjalikult avalikku teenistust reguleerivaid digusakte ;

4) pohjalikult oma todvaldkonda reguleerivaid digustloovaid akte ja parimat praktikat ning
oskama neid teenistusiilesannete tditmisel rakendada;

5) Ametnikul peavad olema iildised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni
struktuurist ja Euroopa Liidu digusest.

§ 5. Nouded oskustele

(1) Ametnik peab oskama:

1) kasutada arvutit, sealhulgas ametikohal vajalike teksti- ja tabeltootlusprogrammide ning
teiste arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise oskus;

2) koostada Oigusaktide eelndusid ja haldusakte ning teadma ja jargima haldusmenetlusele
kehtestatud reegleid,;

3) eesti keelt korgtasemel ja iihte voorkeelt suhtlustasandil.

(2) Ametniku teadmised ja oskused peavad olema kaasaegsed, vdimaldamaks todtada
kaasaegses keskkonnas.



(3) Ametnikul peab olema vaga hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostooks avalike huvide
elluviimisel. Hea véljendus- ja kuulamisoskus, oskus sdilitada rahu probleemsetes olukordades
ning motiveerida oma seisukohti arusaadavalt.

(4) Ametnik peab hoidma oma erialase valdkonna piires kursis toimuvate muudatuste ja
nduetega, ning olema valmis enda eri-, kutse- ja ametialase enesetdiendamiseks.

§ 6. Méiiruse joustumine
Maérus joustub 20. detsembril 2017.
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